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CIRCOLARE N. 155 

 
Al personale interessato 

All’albo 

Al sito web 
 

 

OGGETTO: Disposizioni presa di servizio venerdì 01 settembre 2023 

 

Si informano le SS. LL. che venerdì 1 settembre 2023, presso la sede centrale di questa Istituzione 

Scolastica, sita in via E. Amari 1, saranno espletate le pratiche per la presa di servizio per il 

personale   D o       cente e ATA in ingresso per l’anno scolastico 2023/24: 

 

 Docenti e personale ATA trasferiti 

 Docenti e personale ATA in assegnazione provvisoria 

 Docenti e personale ATA in utilizzo 

 Docenti e personale ATA immessi in ruolo 

 Docenti e personale ATA incaricati fino al 30/06/2024 o fino al 31/08/2024; 

 

 personale ATA: ore 7.30; 

 personale docente lettera A, B e C: ore 8.00; 

 personale docente lettera D, F e G: ore 8.20; 

 personale docente lettere I, L e M: ore 8.40; 

 personale docente lettere P, R e S: ore 9.00; 

 personale docente lettere Z: ore 9.20; 

 

 

Il personale interessato troverà  disponibile in segreteria un fascicolo personale contenente tutta la 

modulistica da compilare e sottoscrivere. La procedura sarà considerata completata solo dopo la verifica 

da parte dell’assistente amministrativa dedicata. 

All’atto della presa di servizio il giorno 1 settembre 2023, tutto il personale dovrà munirsi di: 

 

 copia del documento di identità 

 copia del codice fiscale 

 copia dell’ultimo cedolino stipendiale 

 copia degli estremi dell’immissione in ruolo (solo per i neoassunti) 
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 copia di ogni titolo dichiarato e valutato onde snellire le operazioni di controllo e convalida delle istanze 

di inserimento in graduatoria. 

 

 

Alla presente si allega modulistica per presa di servizio. 

 

  

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Serafina Di Rosa 

(documento firmato digitalmente) 


