
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

CIRCOLARE n.5 
 

     . 

A TUTTI I DOCENTI E A TUTTI I GENITORI 

DI SCUOLA INFANZIA E DI SCUOLA PRIMARIA  

Loro sedi 
 

OGGETTO: DISPOSIZIONI AVVIO ANNO SCOLASTICO 2023/2024 
 

Si comunica che la Scuola Primaria anticiperà l’inizio delle lezioni a martedì 12/09/2023 e che, solo per 

la prima settimana, si terranno lezioni anche il sabato (16/09/2023). 

Le suddette giornate di recupero (12 e 16 settembre 2023) sono funzionali alla sospensione delle attività le 

attività didattiche nei giorni 3/11/2023 e 26/04/2024, in aggiunta a quelle già previste dal calendario 

scolastico regionale. 

L’adeguamento del calendario scolastico di Istituto, sopra indicato, è stato approvato dal Collegio dei 

Docenti del 1settembre 2023 con delibera n. 2 e n. 3 e dal Consiglio di Circolo del 4/09/2023 con delibera 

n. 3. 
 

La Scuola dell’Infanzia inizierà le lezioni regolarmente, come prevede il calendario scolastico regionale, 

mercoledì 13 settembre 2023. 
 

Le modalità di avvio delle lezioni avverrà con le seguenti modalità che vengono di seguito sintetizzate: 
 

SCUOLA PRIMARIA INIZIO LEZIONI MARTEDÌ 12 SETTEMBRE 2023 (TABELLA A) 
 

GIORNO ORARIO ENTRATA TUTTI I PLESSI ORARIO USCITA TUTTI I PLESSI 

martedi’  

12/09/2023 
• Classi prime ore 8.30 (plesso Bonsignore) e 

8.25 (plesso Via Livorno) 

• Classi seconde, terze, quarte e quinte ore 

9.30 (plesso Bonsignore) e 9.25 (plesso Via 

Livorno) 

• Classi prime ore 11.30 (plesso Bonsignore) e 

11.25 (plesso Via Livorno) 

• Classi seconde, terze, quarte e quinte ore 

12.30 (plesso Bonsignore) e 12.25 (plesso Via 

Livorno) 

Da mercoledì  

13/09/2023 a 

29/09/2023 

• Tutte le classi ore 8.30 (plesso Bonsignore) e 

8.25 (plesso Via Livorno) 

 

• Tutte le classi ore 12.30 (plesso Bonsignore) e 

12.25 (plesso Via Livorno) 

 

Sabato  

16/9/2023 
 

• Tutte le classi ore 8.30 (plesso Bonsignore) e 

8.25 (plesso Via Livorno) 

• Tutte le classi ore 12.30 (plesso Bonsignore) e 

12.25 (plesso Via Livorno) 

 

A partire da lunedì 2 ottobre 2023, la scuola primaria osserverà l’orario completo. Seguirà apposita circolare con gli 

orari di entrata e uscita alunni nel dettaglio. 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA INIZIO LEZIONI MERCOLEDÌ 13 SETTEMBRE 2023 (TABELLA B) 
 

GIORNO ORARIO ENTRATA ORARIO USCITA 

Da mercoledì 13/09/2023 

a venerdì 15/09/2023  

 

Tutte le sezioni di tutti i plessi 

• ore 8.30 per i bambini di 3 anni 

• ore 9.30 per i bambini di 4 e 5 anni 

Tutte le sezioni di tutti i plessi 

• ore 11.30 per i bambini di 3 anni 

• ore 12.30 per i bambini di 4 e 5 anni 

Da lunedì 18/09/2023 e 

fino al all’avvio della 

mensa * 

Tutte le sezioni di tutti i plessi 

• ore 8.00 

Tutte le sezioni di tutti i plessi  

• ore 13.00 
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I.1 - Normativa e disposizioni attuative



* Per quanto riguarda le sezioni a tempo normale, su richiesta delle famiglie, nei periodi di sospensione della 

mensa (ottobre, maggio e giugno) è possibile autorizzare un orario di scuola infanzia flessibile (ore 8.00/14.00), 

che deve pervenire preventivamente e possibilmente tramite richiesta collettiva di sezione/plesso. 

Tale richiesta deve essere vincolata all’impegno da parte delle famiglie a fornire al/alla proprio/a figlio/a un 

pasto sostitutivo del pranzo, oltre alla prevista merenda. 

 

DISPOSIZIONI INGRESSO E USCITA SCUOLA PRIMARIA 

I collaboratori scolastici apriranno e presidieranno i cancelli di ingresso 10 minuti prima dell’inizio 

delle lezioni, facilitando quando necessario lo smistamento degli alunni verso i vari punti di raccolta 

individuati nei cortili o negli spazi antistanti i vari plessi e opportunamente contrassegnati con apposita 

segnaletica. 

I docenti della prima ora saranno in servizio 5 minuti prima dell’orario previsto di inizio lezione e 

accoglieranno gli alunni nelle suddette aree di raccolta, poi in modo ordinato, docenti e alunni, entreranno 

nelle classi di pertinenza per iniziare le lezioni all’orario previsto nella suddetta tabella: 

Al termine delle lezioni, le operazioni di uscita si svolgeranno come specificato nella stessa tabella. 

Le diverse classi usciranno dagli edifici con lo stesso percorso di entrata.  La turnazione in uscita è 

finalizzata a rendere ordinata la consegna dei bambini ai genitori fuori dai cancelli per evitare 

assembramenti. 

INGRESSI SCUOLA PRIMARIA 
 

PLESSO BONSIGNORE 

Classe 1°A (piano terra) Classe 1°B (piano terra) Classe 1°C (piano terra) 

Ingresso laterale  Ingresso laterale Ingresso laterale 
 

Classe 5°A 

 (primo piano) 

Classe 5°B  

(primo piano) 

Classe 5°C 

(primo piano) 

Classe 5°D 

(primo piano) 

Ingresso principale  Ingresso principale Ingresso principale Ingresso principale 
 

PLESSO DELEDDA 
 

Classe 4°A (piano terra) Classe 4°B (piano terra) Classe 4°C (piano terra) 

Ingresso principale  Ingresso principale Ingresso principale 
 

Classe 2°A 

(primo piano) 

Classe 2°B 

(primo piano) 

Classe 3°A 

(primo piano) 

Classe 3°B 

(primo piano) 

Classe 3°C 

(primo piano) 

Classe 3°D 

(primo piano) 

Ingresso 

laterale 

Ingresso 

laterale 

Ingresso 

laterale 

Ingresso 

laterale 

Ingresso 

laterale 

Ingresso 

laterale 
 

PLESSO VIA LIVORNO  
 

Classe 2°D  

(piano terra) 

Classe 2°C 

(piano terra) 

Classe 2°B 

(piano terra) 

Classe 2°A 

(piano terra) 

Ingresso posteriore 

Via Ivrea 

Ingresso posteriore 

Via Ivrea 

Ingresso posteriore 

Via Ivrea 

Ingresso posteriore 

Via Ivrea 
 

Classe 5°A (piano terra) Classe 1°A (piano terra) Classe 2°B (piano terra) 

Cancello A - Ingresso principale 

Corridoio per piano terra 

Cancello A - Ingresso principale  

Corridoio per piano terra 

Ingresso posteriore 

Via Ivrea 
 

Classe 3°A (primo piano) Classe 4°A (primo piano) Classe 4°B (primo piano) 

Cancello B - Ingresso principale  

Scala per 1°piano 

Cancello B - Ingresso principale  

Scala per 1°piano 

Cancello B - Ingresso principale  

Scala per 1°piano 
 

Dal 12 al 29 settembre 2023) l’orario sarà ridotto per gli studenti (vedi TABELLA A). A partire da 

lunedì 2 ottobre si osserverà l’orario completo di 27 ore per le prime, seconde e terze e di 29 ore per le 

classi quarte e quinte (vedi TABELLE C e D) 
 

Tutti i docenti svolgeranno il proprio orario di servizio in compresenza durante tale periodo di lezioni e 

proseguiranno il proprio servizio per un’ora dal lunedì al giovedì per completare il proprio orario di 

servizio settimanale di 24 ore (22 ore di insegnamento più 2 di programmazione). 

In quest’ultima fascia oraria giornaliera tutti i docenti saranno impegnati in attività di programmazione e 

coordinamento dell’attività didattica relativa al periodo iniziale. 



DISPOSIZIONI INGRESSO E USCITA SCUOLA DELL’INFANZIA 

I cancelli dei diversi plessi saranno aperti 10 minuti prima dell’inizio delle lezioni e saranno presidiati 

dai collaboratori scolastici. Gli alunni saranno affidati dai genitori alle insegnanti e ai collaboratori sul 

cancello e i bambini una volta entrati si collocheranno in appositi punti di raccolta individuati nei cortili o 

negli spazi antistanti i vari plessi. I genitori non possono entrare nei cortili scolastici, salvo casi particolari 

preventivamente autorizzati. 

I docenti della prima ora saranno in servizio 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni, accoglieranno gli 

alunni nelle suddette aree di raccolta e, in modo ordinato, entreranno nelle sezioni di pertinenza per 

iniziare le lezioni. 

L’accoglienza per i bambini di 3 anni, che prevede l’ingresso a scuola di un genitore o del tutore legale, si 

svolgerà nell’aula mensa di ogni singolo plesso di scuola dell’infanzia. 
 

INGRESSI SCUOLA INFANZIA 
 

PLESSO DELEDDA 
 

SEZ A (P. terra) SEZ B (P. terra) SEZ C (P. terra) SEZ D (P. terra) SEZ E (P. terra) 

Ingresso laterale Ingresso laterale Ingresso laterale Ingresso laterale Ingresso laterale 
 

PLESSO DON MILANI A 
 

Sezione A (piano terra) Sezione B (piano terra) Sezione C (piano terra) 

Ingresso principale Via Potenza Ingresso principale Via Potenza Ingresso principale Via Potenza 

PLESSO DON MILANI B 
 

Sezione D (piano terra) Sezione E (piano terra) 

Ingresso principale Via Livorno Ingresso principale Via Livorno 
 

PLESSO EX ASILO NIDO 
 

Sezione A (piano terra) Sezione B (piano terra) Sezione C (piano terra) 

Ingresso principale Via Livorno Ingresso principale Via Livorno Ingresso principale Via Livorno 

 

Nei primi tre giorni di lezione (dal 13 al 15 settembre 2023) l’orario sarà ridotto per gli studenti (vedi 

TABELLA B).  

A partire da lunedì 18 settembre 2023 le sezioni osserveranno l’orario completo (8.00/13.00 per le sezioni 

a tempo ridotto e per le sezioni a tempo normale che non hanno ancora attivato il tempo mensa e 

8.00/16.00 per le sezioni a tempo normale dal momento in cui sarà attivata la mensa). 
 

TABELLA C 

SCHEMA ORARIO DI 27 ORE SETTIMANALI SU 5 GIORNI (classi prime, seconde e terze) 
 

LIV BON LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 
8.10/9.10 8.15/9.15 1 1 1 1 1 

9.10/10.10 9.15/10.15 1 1 1 1 1 
10.10/11.10 10.15/11.15 1 1 1 1 1 
11.10/12.10 11.15/12.15 1 1 1 1 1 
12.10/13.10 12.15/13.15 1 1 1 1 1 
13.10/13.40 13.15/13.45 1/2 1/2 1/2 1/2  

TOTALE ORE 

GIORNALIERE 
5 ORE E 1/2 5 ORE E 1/2 5 ORE E 1/2 5 ORE E 1/2 5 ORE 

TOTALE ORE 

SETTIMANALI 
 

27 ORE SETTIMANALI 

 

TABELLA D 

SCHEMA ORARIO DI 29 ORE SETTIMANALI SU 5 GIORNI (classi quarte e quinte) 
 

LIV BON LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 
8.10/9.10 8.15/9.15 1 1 1 1 1 
9.10/10.10 9.15/10.15 1 1 1 1 1 

10.10/11.10 10.15/11.15 1 1 1 1 1 
11.10/12.10 11.15/12.15 1 1 1 1 1 
12.10/13.10 12.15/13.15 1 1 1 1 1 
13.10/14.10 13.15/14.15 1 1 1 1  

TOTALE ORE  

GIORNALIERE 
6 ORE  6 ORE  6 ORE 6 ORE 5 ORE 

TOTALE ORE  

SETTIMANALI 
 

29 ORE SETTIMANALI 



 

DISPOSIZIONI PER I GENITORI 

I genitori che per svariati motivi intendono delegare parenti o amici per il ritiro al termine delle lezioni 

dei propri figli devono compilare in ogni parte L’apposito modulo (ALLEGATO E), compilarlo in ogni 

sua parte e allegare i documenti di identità delle persone delegate che avranno anche cura di firmare, nello 

spazio predisposto all’interno del modulo, per accettazione della delega. 

La documentazione completa in ogni sua parte dovrà essere consegnata al coordinatore di classe o ad 

altro docente in assenza di questi. 

Si consiglia di delegare più persone possibili per evitare spiacevoli inconvenienti in caso di imprevisti di 

carattere urgente.  

Si ricorda che senza apposita delega i minori non saranno consegnati a nessun parente o altra persona di 

riferimento. 

 

DISPOSIZIONI PER I DOCENTI 

Durante i primi giorni di scuola i docenti dovranno raccogliere il modulo relativo alle deleghe dei genitori 

(vedi ALLEGATO E). 

Tali modelli debitamente compilati e corredati dai relativi documenti saranno raccolti dai coordinatori di 

classe e consegnati in segreteria. 

 

 

 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

    Prof.ssa Serafina Di Rosa 

                                                                                                    (documento firmato digitalmente) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ALLEGATO E 

 

3° CIRCOLO DIDATTICO “B. BONSIGNORE” DI MAZARA DEL VALLO 
ANNO SCOLASTICO 2023-2024 

 

DELEGA DEI GENITORI PER IL RITIRO DEL PROPRIO FIGLIO DA SCUOLA  

 

I sottoscritti 
 COGNOME E NOME DATA DI NASCITA N. DOCUMENTO DI 

IDENTITA’ VALIDO 

PADRE    

MADRE    
 

Genitori dell’ alunno/a __________________________________________________________________ 
 (cognome e nome del bambino/a)  

Nato/a a________________________________________________ il____________________________ 
 

Frequentante la classe/sezione ______________ del plesso _____________________________________ 
 

Della scuola statale “B. Bonsignore” 
 

DELEGANO 

Le persone sotto elencate a ritirare il/la proprio/a figlio/a da scuola. 

Inoltre DICHIARANO di sollevare da qualsiasi responsabilità conseguente la scuola stessa, essendo 

consapevoli che la responsabilità della scuola CESSA dal momento in cui il bambino/a viene affidato/a 

alla persona delegata. 
 

PERSONE DELEGATE 

COGNOME E NOME 

DEL DELEGATO 

DATA DI 

NASCITA 

GRADO DI 

PARENTELA 

N. DOCUMENTO DI 

IDENTITA’ VALIDO 

FIRMA PER 

ACCETTAZIONE  

     

     

     

     

     

     

     

     
Allegare la fotocopia (chiara e leggibile) dei documenti di identità sia dei genitori che dei delegati  

N.B.  il/la bambino/a può essere affidato/a solo a persone maggiorenni. 

 

MAZARA______________                               

FIRME DI ENTRAMBI I GENITORI 
 

                                                      ________________________     __________________________ 
 

laddove risulti impossibile acquisire il consenso scritto di entrambi i genitori, si prega di sottoscrivere la seguente 

dichiarazione: 

“Il sottoscritto, consapevole delle conseguenze amministrative e penali per chi rilasci dichiarazioni non 

corrispondenti a verità, ai sensi del D.,P.R. 245/2000, dichiara di aver effettuato la scelta/richiesta in osservanza 

delle disposizioni sulla responsabilità genitoriale agli artt. 316, 337 ter e 337 quater del codice civile, che 

richiedono il consenso di entrambi i genitori” 

FIRMA DEL GENITORE 
 

                                                                  ____________________________________ 
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