
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

CIRCOLARE n. 1 

 

 
 

     A TUTTI I DOCENTI SCUOLA PRIMARIA 

E SCUOLA INFANZIA 

AL DSGA 

 Loro sedi 
 

OGGETTO: PROGRAMMAZIONE ATTIVITA’ DIDATTICHE E GRUPPI DI LAVORO MESE DI 

SETTEMBRE 2023  

 

Si comunica a tutti i docenti il calendario del mese di settembre contenente gli incontri collegiali, i lavori di gruppo, e 

le attività didattiche: 
 

SETTEMBRE 2023 
1 V ORE 8.30: PRESA DI SERVIZIO PER I DOCENTI DI NUOVA NOMINA, ASSEGNATI E UTILIZZATI 

ORE 10.30: COLLEGIO DEI DOCENTI N 1 

2 S  

3 D  

4 L GRUPPI DI LAVORO E ATTIVITA’ DI ACCOGLIENZA, DI PROGRAMMAZIONE E ALLESTIMENTO AULE, ORE 9.00/12.00 

5 M GRUPPI DI LAVORO E ATTIVITA’ DI ACCOGLIENZA, DI PROGRAMMAZIONE E ALLESTIMENTO AULE, ORE 9.00/12.00 

6 M GRUPPI DI LAVORO E ATTIVITA’ DI ACCOGLIENZA, DI PROGRAMMAZIONE E ALLESTIMENTO AULE, ORE 9.00/12.00 

7 G GRUPPI DI LAVORO E ATTIVITA’ DI ACCOGLIENZA, DI PROGRAMMAZIONE E ALLESTIMENTO AULE, ORE 9.00/12.00 

8 V GRUPPI DI LAVORO E ATTIVITA’ DI ACCOGLIENZA, DI PROGRAMMAZIONE E ALLESTIMENTO AULE, ORE 9.00/12.00 

9 S  

10 D  

11 L ORE 10.00: COLLEGIO DEI DOCENTI N 2 

12 M ANTICIPO INIZIO LEZIONI: CLASSI PRIME PRIMARIA ORE 8.30/11.30, ALTRE CLASSI PRIMARIA ORE 9.30/12.30 

13 M INIZIO LEZIONI SCUOLA INFANZIA: 8.30/12.30; LEZIONE TUTTE LE CLASSI DI SCUOLA PRIMARIA 8.30/12.30 

14 G LEZIONI SCUOLA INFANZIA E PRIMARIA: 8.30/12.30 

15 V LEZIONI SCUOLA INFANZIA E PRIMARIA: 8.30/12.30 

16 S LEZIONI SCUOLA PRIMARIA: 8.30/12.30 

17 D  

18 L  

19 M  

20 M  

21 G  

22 V  

23 S  

24 D  

25 L SETTIMANA MDV MEETS CINEMA 

26 M SETTIMANA MDV MEETS CINEMA 

27 M SETTIMANA MDV MEETS CINEMA 

28 G SETTIMANA MDV MEETS CINEMA 

29 V SETTIMANA MDV MEETS CINEMA 

30 S  
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II.11 - Commissioni e gruppi di lavoro



GRUPPI DI LAVORO 
 

COMMISSIONE  REFERENTE GRUPPO LAVORO ATTIVITA’ DA SVOLGERE 

1 
INCLUSIONE 

 

 

 

SCATURRO 

GRAZIELLA   

ABBAGNATO GERMANA 

ALFIERI DANIELA  
ARENA CATERINA 

ASARO MARIA 

BARBERA MARIA ANTONELLA 
BILLARDELLO JOSEPHA 

CALAMUSA ROSSELLA 

CANNATA ANTONELLA 
CATANIA SALVATORE 

CATALANO EMANUELA 

GALFANO MARIA CRISTINA 
GIANFORMAGGIO MARIANGELA 

PALUMBO ROSSANA 

RALLO CATERINA 
RALLO SANDRA  

ROCCA MARIA CRISTINA 

SIRAGUSA STEFANIA 
MISTRETTA MARILENA 

DI GESU’ MARIA ELENA 

DI STEFANO ANNA 
GIAMETTA ANGELA 

FODERA’ NICOLO’ 

DI STEFANO CATERINA 
ESPOSTO SILVIA 

MARINO LEONARDA 

PIRRONE LUISA 
DILLUVIO MARINELLA 

GANCITANO JESSICA 

MARGIOTTA SUSANNA 
GIORGI BARBARA 

GABRIELE GIUSEPPA MARIA 

 

Condivisione del PI (piano per l’inclusione) e dei protocolli allegati. 

Condivisione dei modelli relativi alla predisposizione del PDP e del 
PEI; 

Analisi dei bisogni ed eventuale predisposizione di progetti di 

inclusione per fascia. 
Riunione GLI per assegnazione docenti di sostegno alle classi e alle 

sezioni 

 

2 
CURRICOLO E 

REGOLAMENTI DI 

ISTITUTO 
 

ACCARDI M. 

CONCETTA 

 
CANGEMI 

BRIGIDA 

BONSIGNORE MARIA LUCIA  

PALERMO ROSALBA 

SPATOLA PATRIZIA 

Redazione e aggiornamento dei progetti di istituto da inserire nel PTOF 

(Prog. Istituto; Prog. Potenziamento; Prog. Attività alternativa; Prog. 

Invalsi; Prog. Ed. Civica; Prog. Debate; Prog. Listening e Speaking; 
Prog. Continuità; Prog. Accoglienza.  

Redazione e aggiornamento dei egolamenti di Istituto. 

 

3 
MDV MEET 

FESTIVAL 
 

BONSIGNORE 

MARIA LUCIA 

CANGEMI BRIGIDA 

ACCARDI MARIA CONCETTA 

MEZZAPELLE CATERINA 
CATALANO EMANUELA 

 

La commissione lavorerà in concerto con i partner del progetto: 

l’associazione MEET, il comune di Mazara del Vallo e con il 

coordinatore scientifico Giacalone Teresa e svolgerà le seguenti attività: 

• Organizzazione settimana Meet Festival; 

• Pianificazione del calendario della settimana del festival; 

• Organizzazione conferenza stampa e tavola rotonda (interventi 

autorità, corteo, spettacoli, ecc.). 
 

4  

GRUPPO DI 

COORDINAMENTO 

PER 
ACCREDITAMENTO 

ERASMUS PLUS  

MEZZAPELLE 

CATERINA 

 
ESPOSTO 

SILVIA 

MILICI DANIELA 

NICOLO’ ANNA MARIA 

GALLUCCIO LIA MARIA 

• Ricerca di scuole europee dove effettuare Job Shadowing e mobilità 

docenti; 

• Redazione regolamento per partecipazione alle mobilità personale e 

mobilità studenti; 

• Definizione criteri di selezione alunni per le mobilità future; 

• Definizione criteri di selezione docenti per le mobilità future. 

 

5 
TEAM DIGITALE 

CATALANO 

EMANUELA 

AIELLO VINCENZO 

ROMAGNOSI PIERANGELA 

GIACALONE FRANCESCA 

• Riorganizzazione e pianificazione attività e utilizzazione dei 

laboratori didattico-digitali della scuola. 

• Ricalendarizzazione incontri di formazione interna previsti dal 

PNRR. 

• Riorganizzazione sito WEB di Istituto. 

 

 

ORGANIZZAZIONE DEGLI INCONTRI 
 

I referenti di ogni team e di ogni commissione di lavoro dovranno verbalizzare, per ogni incontro, le attività svolte e rilevare le 

presenze dei docenti (per la verbalizzazione degli incontri di commissione si può utilizzare il modello in ALLEGATO 1; mentre 

per gli incontri di team si può usare il modello in ALLEGATO 2.  Tutti i verbali devono essere consegnati giornalmente allo staff 

di direzione (Bonsignore Maria Lucia) o in segreteria. 

 

I docenti non impegnati nei gruppi di lavoro si riuniranno per team per organizzare l’accoglienza alunni, per la 

programmazione delle prove di ingresso e per l’allestimento delle aule. 

 
 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Serafina Di Rosa 

                                                                                                                      (documento firmato digitalmente) 

 

 



 

ALLEGATO 1 

 

 

3°CIRCOLO DIDATTICO “BALDO BONSIGNORE” 

ANNO SCOLASTICO 2023/2024 

 

VERBALE LAVORI COMMISSIONE MESE DI SETTEMBRE 2023 

 

COMMISSIONE n.____ TITOLO:___________________________________________ 

 

In data ________________alle ore _____________, in presenza nei locali del plesso centrale 

del nostro istituto, si riunisce il gruppo di lavoro relativo alla commissione in oggetto.  

Coordinati dal referente:______________________________________________________ 

Sono presenti i seguenti docenti: 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________  

Risultano assenti i seguenti docenti: 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________  

Il gruppo di lavoro, così riunito, svolge le seguenti attività:  

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________ 

 

Alle ore _______________, il gruppo di lavoro sospende i lavori.  

 

              Il referente  
 

Ins. ________________________________  

 

                 I docenti       I docenti 

___________________________________     ____________________________________  

___________________________________     ____________________________________ 

___________________________________     ____________________________________ 

___________________________________     ____________________________________ 

___________________________________     ____________________________________ 



ALLEGATO 2  

 

3°CIRCOLO DIDATTICO “BALDO BONSIGNORE” 

ANNO SCOLASTICO 2023/2024 

 

VERBALE INCONTRI DI TEAM MESE DI SETTEMBRE 2023 

 

TEAM CLASSI PRIMARIA/SEZIONI INFANZIA:_____________________________ 

 

In data ________________alle ore _____________, in presenza nei locali del plesso centrale 

del nostro istituto, si riuniscono i docenti del team classe/sezioni infanzia: 

__________________________________________________________________________  

Sono presenti i seguenti docenti: 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________  

 

Risultano assenti i seguenti docenti: 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________  

 

Il team, così riunito, svolge le seguenti attività:  

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________ 

 

Alle ore _______________, il team sospende i lavori.  

I docenti 

____________________________  

____________________________ 

____________________________ 

____________________________ 

____________________________ 

____________________________ 

____________________________  

____________________________ 
____________________________ 
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