
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ALLEGATO 5 – TEMPI, MODI E REGOLE PER L’ACCESSO ALLE SEDI DELL’ISTITUTO 
  

INIZIO LEZIONI  

SCUOLA PRIMARIA: Le lezioni avranno inizio alle ore 8.15 nei plessi Bonsignore/Deledda e alle ore 

8.10 nel plesso di Via Livorno. 

SCUOLA INFANZIA: Le lezioni avranno inizio alle ore 8.00 in tutti i plessi. 

 

FINE LEZIONI 

SCUOLA PRIMARIA: Le lezioni termineranno per le classi prime, seconde, terze e quarte alle ore 13.45 

dal lunedì al giovedì e alle 13.15 il venerdì; per le classi quinte alle ore 13.45 il lunedì e il martedì e alle 

ore 14.15 dal mercoledì al venerdì, nei plessi Bonsignore/Deledda. Nel plesso Via Livorno per le classi 

prime, seconde, terze e quarte alle 13.40 dal lunedì al giovedì e alle 13.10 il venerdì; per le classi quinte 

alle ore 13.40 il lunedì e il martedì e alle ore 14.10 dal mercoledì al venerdì. 

 

SCUOLA INFANZIA: Le lezioni termineranno alle ore 13.00 per le sezioni a tempo ridotto e alle ore 

16.00 per le sezioni a tempo normale per tutti i plessi. 

 

Eventuali ingressi ritardati dovranno avere carattere di eccezionalità e dovranno essere opportunamente 

giustificati. Gli alunni ritardatari avranno accesso esclusivamente dal cancello principale del plesso di 

appartenenza e si recheranno autonomamente in classe, portando con sé la giustificazione del ritardo 

compilata e sottoscritta dal genitore o da chi ne fa le veci.  

(Modello fornito dalla scuola).  

 

Le medesime disposizioni valgono per eventuale uscita anticipata, fatte salve situazioni di emergenza e/o 

afferenti lo stato di salute dell’alunno/a, nelle quali sarà consentito eccezionalmente l’accesso del genitore 

all’interno dell’edificio scolastico. 

 

Per l’accesso e l’uscita dalle strutture è obbligatorio per gli allievi ed il personale attenersi alle seguenti 

disposizioni organizzative e seguire eventuali appositi percorsi predisposti e le indicazioni della 

segnaletica e della cartellonistica permanente e/o temporanea.  

 

PLESSO BONSIGNORE:  

Il cancello sarà aperto alle 8.05 e sarà presidiato da un collaboratore scolastico incaricato. Gli alunni, una 

volta entrati nel cortile della scuola, si collocano in prossimità dei punti di raccolta indicanti la propria 

classe.  

I docenti della prima ora, secondo le disposizioni emanate dal Dirigente, prenderanno servizio alle ore 

8.10 e accompagneranno i propri alunni in classe.  

Gli accessi all'edificio scolastico avvengono attraverso 2 ingressi: 

  

• Ingresso principale: classi del Primo Piano: 4°A, 4°B, 4°C, 4°D, 

• Ingresso lato scala antincendio: classi del Piano Terra: 1°A, 1°B  

 



La campanella di fine orario scolastico suona: 

• per le classi prime, seconde, terze e quarte alle 13.45 dal lunedì al giovedì e alle 13.15 il venerdì; 

Gli alunni verranno accompagnati all’esterno dell’edificio dagli insegnanti dell’ultima ora seguendo gli 

stessi percorsi dell’accesso. 

 

PLESSO DELEDDA PRIMARIA:  

Il cancello sarà aperto alle 7.55 per la scuola dell’infanzia ma l’accesso agli alunni di scuola primaria è 

consentito alle 8.10 e sarà presidiato da un collaboratore scolastico incaricato. Gli alunni una volta entrati 

nel cortile della scuola, si collocano in prossimità dei punti di raccolta indicanti la propria classe.  

I docenti della prima ora, secondo le disposizioni emanate dal Dirigente, prenderanno servizio alle ore 

8.10 e accompagneranno i propri alunni in classe.  

Gli accessi all'edificio scolastico avvengono attraverso 2 ingressi:  

 

• Ingresso principale: classi del Piano Terra: 2°A, 2°B, 2°C, 2°D 

• Ingresso lato Refettorio: classi del Primo Piano: 3°A, 3°B, 3°C, 5°A, 5°B, 5°C  

 

La campanella di fine orario scolastico suona: 

• per le classi prime, seconde, terze e quarte alle 13.45 dal lunedì al giovedì e alle 13.15 il venerdì; 

• per le classi quinte alle ore 13.45 il lunedì e il martedì e alle ore 14.15 dal mercoledì al venerdì. 

Gli alunni verranno accompagnati all’esterno dell’edificio dagli insegnanti dell’ultima ora seguendo gli 

stessi percorsi dell’accesso. 

 

PLESSO VIA LIVORNO PRIMARIA:  

Si accederà attraverso 3 cancelli:  

- Cancello principale (Cancello A), Via Livorno: classi 1°A, 1°B, 1°C, 1°D (piano terra) 

- Cancello Laterale (Cancello B), Classi 4°A, 5°A, 5°B (primo piano)  

- Cancello sul retro (Cancello D), Via Ivrea, Classi 2°A, 3°A, 3°B (piano terra)  

 

I cancelli saranno aperti alle 8.00, ciascuno di essi presidiato da un collaboratore scolastico incaricato.  

 

1. Gli alunni che accederanno dal cancello sul retro (Cancello D), di Via Ivrea, si recheranno 

autonomamente nelle proprie classi, attraverso la porta di ingresso di ciascuna classe, indicata in modo 

evidente tramite cartelli dedicati. I docenti della prima ora, secondo le disposizioni emanate dalla 

dirigente scolastica, saranno presenti in classe ad accogliere gli studenti a partire dalle ore 8.05.  

• Classi interessate: 2°A, 3°A, 3°B 

 

2. Gli alunni che accederanno dal Cancello principale (Cancello A) e da quello laterale (Cancello B), una 

volta entrati nelle diverse aree esterne oltre i cancelli di ingresso, si collocano in prossimità dei punti di 

raccolta indicanti la propria classe.  

I docenti della prima ora, secondo le disposizioni emanate dal Dirigente, prenderanno servizio alle ore 

8.05 e accompagneranno i propri alunni in classe.  

• Classi interessate: 1°A, 1°B, 1°C, 1°D, 4°A, 5°A, 5°B 

 

3. La campanella di fine orario scolastico suona: 

• per le classi prime, seconde, terze e quarte alle 13.40 dal lunedì al giovedì e alle 13.10 il venerdì; 

• per le classi quinte alle ore 13.40 il lunedì e il martedì e alle ore 14.10 dal mercoledì al venerdì. 

Gli alunni verranno accompagnati all’esterno dell’edificio dagli insegnanti dell’ultima ora seguendo gli 

stessi percorsi dell’accesso. 

 

PLESSO DELEDDA INFANZIA  

Il cancello sarà aperto alle 7.55 e sarà presidiato da un collaboratore scolastico incaricato. Gli alunni una 

volta entrati nel cortile della scuola, si collocano in prossimità dei punti di raccolta indicanti la propria 

sezione. L’ingresso è consentito in modo flessibile dalle ore 8.10 in poi.  

I docenti in servizio, secondo le disposizioni emanate dal Dirigente, accompagneranno i propri alunni in 

sezione.  



L’ingresso ai genitori (o loro delegati) nell’edificio scolastico è ammesso solo per coloro i quali saranno 

coinvolti nell’attività di inserimento dei bambini di 3 anni.  

 

Gli accessi all'edificio scolastico avvengono attraverso:  

• Ingresso lato Refettorio: sez. A, B, C, D  

 

A fine giornata gli alunni verranno accompagnati all’esterno dell’edificio dagli insegnanti seguendo gli 

stessi percorsi dell’accesso, alle ore 13.00 / 16.00 dove saranno consegnati ai genitori, in attesa nel cortile 

antistante le porte di ingresso /uscita dall’edificio. 

 

PLESSO INFANZIA EX ASILO NIDO  

Il cancello sarà aperto alle 7.55 e sarà presidiato da un collaboratore scolastico incaricato. Gli alunni una 

volta entrati nel cortile della scuola, si collocano in prossimità dei punti di raccolta indicanti la propria 

sezione. L’ingresso è consentito in modo flessibile dalle ore 8.10 in poi.  

I docenti in servizio, secondo le disposizioni emanate dal Dirigente, accompagneranno i propri alunni in 

sezione.  

L’ingresso ai genitori (o loro delegati) nell’edificio scolastico è ammesso solo per coloro i quali saranno 

coinvolti nell’attività di inserimento dei bambini di 3 anni.  

 

Gli accessi all'edificio scolastico avvengono attraverso 2 ingressi:  

• Ingresso principale: sezione A, C  

• Ingresso laterale diretto nella sezione B  

 

A fine giornata gli alunni verranno accompagnati all’esterno dell’edificio dagli insegnanti seguendo gli 

stessi percorsi dell’accesso, alle 13.00 / 16.00 dove saranno consegnati ai genitori, in attesa nel cortile 

antistante le porte di ingresso /uscita dall’edificio. 

 

PLESSO INFANZIA DON MILANI A  

Il cancello sarà aperto alle 7.55 e sarà presidiato da un collaboratore scolastico incaricato. Gli alunni una 

volta entrati nel cortile della scuola, si collocano in prossimità dei punti di raccolta indicanti la propria 

sezione. L’ingresso è consentito in modo flessibile dalle ore 8.10 in poi.  

I docenti in servizio, secondo le disposizioni emanate dal Dirigente, accompagneranno i propri alunni in 

sezione.  

L’ingresso ai genitori (o loro delegati) nell’edificio scolastico è ammesso solo per coloro i quali saranno 

coinvolti nell’attività di inserimento dei bambini di 3 anni.  

 

Gli accessi all'edificio scolastico avvengono attraverso 2 ingressi:  

• Ingresso principale: sezioni sez. D. e sez. E  

• Ingresso lato Refettorio: sez. A e sez. B  

 

A fine giornata gli alunni verranno accompagnati all’esterno dell’edificio dagli insegnanti seguendo gli 

stessi percorsi dell’accesso alle ore 13.00 per le sezioni a tempo ridotto e alle ore 16.00 per le sezioni a 

tempo normale. 

dove saranno consegnati ai genitori, in attesa nel cortile antistante le porte di ingresso /uscita dall’edificio. 

 

PLESSO INFANZIA DON MILANI B  

Il cancello sarà aperto alle 7.55 e sarà presidiato da un collaboratore scolastico incaricato. Gli alunni una 

volta entrati nel cortile della scuola, si collocano in prossimità dei punti di raccolta indicanti la propria 

sezione. L’ingresso è consentito dalle in modo flessibile dalle ore 8.10 in poi. 

I docenti in servizio, secondo le disposizioni emanate dal Dirigente, accompagneranno i propri alunni in 

sezione.  

 

L’ingresso ai genitori (o loro delegati) nell’edificio scolastico è ammesso solo per coloro i quali saranno 

coinvolti nell’attività di inserimento dei bambini di 3 anni.  

L’accesso all'edificio scolastico avviene attraverso lo stesso ingresso. I docenti e il collaboratore 

scolastico avranno cura di scaglionare gli ingressi di ciascuna sezione.  



 

A fine giornata gli alunni verranno accompagnati all’esterno dell’edificio dagli insegnanti seguendo gli 

stessi percorsi dell’accesso, alle 13.00 dove saranno consegnati ai genitori, in attesa nel cortile antistante 

le porte di ingresso /uscita dall’edificio. 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

    Prof.ssa Serafina Di Rosa 

                                                                                                    (documento firmato digitalmente) 

 


